Associacdo de Municipios da
Regido Autdnoma da Madeira /]/7 § i YAt
AD

Cotn. Focenf_

3+ 11 2020 , jE

Q AMRAM

CADERNO DE ENCARGOS

Procedimento: 03/CPrevia/AMRAM/2020

Procedimento por Consulta Prévia para:
“PRESTACAO DE SERVICOS DE CONTABILIDADE, SEGUNDO O SNC-AP,

ASSESSORIA FISCAL, GESTAO DE RECURSOS HUMANOS E REPORTE DE
INFORMACAO: 2021-2023"

Pagina 1

Rua da Mouraria n.2 44-46
9004-508 Funchal » Madeira ¢ Portugal
1 mail@amram.pt ¢ www.amram.pt
Telf. Geral: + 351 291 200 730
Fax Geral: +351 291 200 738 NIPC: 511 027 303



Associagdo de Municipios da
Regido Autdnoma da Madeira

& AMRAM

iNDICE
PARTE |ttt ettt tte et taest e e e ebaebe s tesae s e se e s e seereeae st ne et eaese et st s anebdeas Rt eRe s s bbb AR e e e s eRn e R s ke st ene 6
CLAUSULAS GERAIS......oveevveervassesssrsssnsseecssesscssssssscssessseessss s sss e i sesas s sssansasnssnss 6
CIAUSUID 1.0 ittt ettt eere e etete et e s e bs e e st s s e e s e e e be bt eseereerseaser e menaseann s amsomeaatssbss s sheernsasabraseasnaseerueas )
ENQUAAITMENTO ..ottt e bbbt s sba s r e 6
CIAUSUID 2.5, irveteeere s see s s s s s ste st ae e es e st e s e eses e e e shesabeemt s s me s sb e s b e s osbt s R ees b temans e bs et aearnasbaenraes b esmersns 8
(@] o117 o XSOOSO OO OO OU PP UTO PRI O PSPPSR PP PO 8
CIAUSUID B0, et ietr ettt e etesevt s esas e e eeaeessaesamessme e bt e aabeesbeesstee s bt aaes b b e sobbeasbesssnnnsensneeassaassesarnaesrant 8
L@Ta 0} (o] (o XU TP O OO U P OO PPIOR PN 8
CIAUSUI 4.9, et eeetteeeeeertests e sseesssee s see e e e e s eenr e et e s s b e s s e e e s b b e s s b b s s e nss b s s an e s nssaananesabessannesiabe 9
2 (o 2o TR SO OO OO OO OO U OO POP PP 9
CIAUSUIT 5.0, et e et tee e e e st e st sese e s s b g me s et e s h et e eaeeame e s e e n s e eme e e amn s st esbsanan s eb ke eaas e bnesbaaabeant e ene e s 9
Prazo de VIgeNncCiaA dO CONTIATO ueiiiicie et 9
CUAUSUIT 6.0ttt e e et e ee bt e bt st e s bt e b e ae e bt eeas s e ae s e e emeesmn e seeshbeabsessrbeshbsertssaneaasaen b e st enne s 10
Local da prestacdo de servigos objeto do Contrato ... 10
CUAUSUIT 7.2ttt eee et eett e e e et aa bt e saeesssesbr e s sa s e e esb e sab e et s st s s e e e e eae e eneseeeasas s sseesba s bssereasananbEeantesars 10
Yoo X oo L= SO OO OO OSSP PP PN 10
L[ TU L1 o IR F O TR PPPP PP 10
PreCo CONTATUT .ot s e et et s 10
ClAUSUIA 0.0, ettt tte et ete s b et e esre s e e sss e et et e aeeesaeab s e eaeasesasembeeneese s b s oa bt ssato s saeeratseanesabe s tensnaaseesnsees 11
ConNAICOES A PAGAMENTO....cuieiiieirieeeteiteteett ettt re s eere e s sb e st s s s s reebe e nera e e e e snnsnne e 11
L@ 1o TU LU o T OIS OO OO PIOP PO PPPN 11
Comunicacdes € NOHAICAGOES .....ccci it 11
T [0 181101 Lo T 1 SO SO OO PO ORUPP RPN 12
Representantes do adjudicatdrio e da enfidade adjudicante......vviiciiiines 12
CIAUSUIT 12,2ttt terece et esae st e st e bt esteer et st an s eaesE e eme e er e et s s e bssas e b b e ae s b e s nte s b et e e as e s s eaner e neenes 12
Objeto do dever de SIQIO ... i e 12
L [ TU LI o G TSSOSO PPPPPPOO 13
Prazo do dever de SIQHO ...ttt b s e s e e s rae e s ee s e 13
CIAUSUIA T4.5 ittt eet e se s sttt e e st s he e bt e et e et e s e aae st e sas s e basshbserbata R s e e s b e e annermne st eassasateea 13
o Cole T 44T o) SO OO OO OO USSP PP 13
ClAUSUIT 15,2 it iiertereieteteeseesesseasesseaseesee et assae s s shes bt saeesaeabtheeeest Eabe bt ob e s st e se s s R e s s s beabeean e taesse s e st enaneares 14
Incumprimento e Penalidades CoNtratUGiS.....cccveririirceccrcce et 14
CIAUSUID Th.0. . ettt et s erte s ettt s ae s sse e s h e s abee s e e b b e e b s e b e s b e e s s b e s e e bt s s sa b2 e ebasassnasassessanaesseaesas 15
Resolucdo por parte do contraente PUDIICO ... 15
P&gina 2

Rua da Mouraria n.2 44-46

9004-508 Funchal « Madeira * Portugal
mail@amram.pt * www.amram.pt

Telf. Geral: + 351 291 200 730

Fax Geral: +351 291 200 738 NIPC: 511 027 303



Assaciacdo de Municipios da
Regido Auténoma da Madeira

¢ AMRAM

CHAUSUIA 17,0ttt oo e e e 16
EfEIOS A FESOIUGTO. ... et e e, 16
CIAUSUIT T8, ettt et s s e e ee e e 17
Resolugdo por parte do prestador de SEIVICOS cueureuieiteereeteereresesteeaeseeeeeeteee et eseetesrese s e seses e 17
CIAUSUIQ T9.% ettt ettt e e e e st eee e e 17
Subcontratagdo e cessdo da POSICEO CONIATUAN ...veeveresreeoeeeeeeeeeeeeeeo 17
ClIAUSUIA 201ttt ettt et e e ee et e e 17
FOrO COMPETENTE ...t 17
CIAUSUIO 2T .%ottt ettt e e e e e e et st ee e oeo 17
CONTAGEM OS PIAZOS .....couerirtrie e e oo e s et s e e e 17
CHAUSUITN 22,7ttt sttt eee e 17
CAUGTIO 1ottt ettt e e e e e eeeeee e 17
CIAUSUIT 2317ttt ettt e e e e e e 18
Identificacdo do n.> de ComMPromisso NAS FAUITIS w....veeeveeveeeeoeeoeeoeeeeeoeeeeeeeeeeeeeeeeoeoeoe 18
CHAUSUIO 245ttt s s e e e e ee s e e 18
ViStO dO THDUNGE A8 CONTAS ...eieceeiieictsct et 18
CIAUSUIQ 25.%... ettt e ee oo e 18
D ESDESQS .ttt ettt e e et e ettt ee e 18
CUAUSUIT 26.%...c ittt e s e e oo e e s oo s e 18
GESION AO CONMATO ...ttt et 18
CHAUSUIT 27,7ttt ettt s e e s e e e ee s e e oo 18
LEGISIACTO APICAVEL ..o e 18
PARTE Il ettt et s et e oo 19
CLAUSULAS TECNICAS......vcccerrvreeresssssssimsssseeeeeeeeees e eeesesseeesssssesesesoseeeeeeeeeeeeeeee oo 19
N1 O @ OSSO 19
Obrigagdes principais do prestador A SEIVICOS ... v 19
ClIAUSUIG 28.%......oo ettt e e e e e e s e e e e eeeeeee e 19
Obrigagdes principais Ao pPrestador A& SEIVICOS ... e 19
CHAUSUIT 29,5ttt ettt et e s oo e oo e ee e oo 20
Prestag@o de Servigos de ContabilidATE ...........v.eeueeeeeeeeeeeeee oo 20
Clausula 30.%.....cveeieeececeeee Lttt e oL e e st et e e sae e s e asneere s s rbe saesmteeen et een sane 22
Prestagdo de servicos de planeamento, orcamento € CORITOIO ..o 22
CIAUSUIT BTttt et e e e et e oo e 23
Prestacdo de servigos de assessoria fISCQl.........uew oo 23
CIAUSUIT B2ttt e e e 24
Pagina 3

Rua da Mouraria n.2 44-46

9004-508 Funchal » Madeira ¢ Portugal
mail@amram.pt ¢ www.amram.pt

Telf. Geral: + 351 291 200 730

Fax Geral: +351 291 200 738 NIPC: 511 027 303



¢ AMRAM

Associagdo de Municipios da
Regido Auténoma da Madeira

Prestacdo de servicos de gestio de reCursos NUMANOS ... 24
CIAUSUIO B30 ettt teeeteesae e e e ts e bt s s beass b e saassase ek e e st s s ne s st b s e saeeamt e e e eaessabessheesbs b s sbae s s s e bsansnsrnts 25
Prestacdo de servicos de reporte de iNfOrMAGAO «oo.vi e 25
CIAUSUIT B4.% ..ottt ettt et e stascbes bt e e eatessessss s sa saseeas s aeatssaee st e aaneshee et enreenss s aaesshessan s e arneesssetsanasansns 26
EQUIDO TECNICO ettt et ettt ee e bt ose s sh s ot sae bbb s s r et ore e b e e e e beabesrennesanosbans 26
ClAUSUIT B350 ettt ettt et re e s ae e s e e sbb e e e e e s b s e s m e e e e e sas s saes s shes s sabs s s be e s sneneabbbeeas s ransrensneas 27
Contabilista CarfifiCOTO ...uiiiiiiie e e s 27
(O U U] o TR T TS O PP OU PO PSPPI P 27
Deveres de iNfOMOGTO ...iiiiiiiiiereeree et sre s imes st san s sas e st e s e bb e s e bs s e sasr s senneeeneesas 27
CIAUSUIO 370, ottt et et eete e ee et eestsete e teeseeaseesseeabteass e sne e sheesb s e bt e ne e reeebseese e saneanbeaasassebsetesenaesrnantes 28
Conformidade e Gardantia TECNICA .....uuiiiveriirene e sare e st 28
CIAUSUIO B8, e iiteiieeecteecreeertsereesseestesaeesssesss e s e ese e e et e st e aase s ameeaseesattsaeesateraesanesats s shesbessaaessanseansannesenanbns 28
SOftware/aplCAGEHO SNC-AP ... .ottt e et s stn s b s e s e s s n b et st ns 28
SECCAQ I eeteeieeeetetereerer e s est bbbt se et s s ene st s e seeeset s et s e heaaste b eaessaodsbtoe s s be bbb s R e b n b e sean s eae s s s nannes 30
Obrigacdes prinCipdis da AMRAM i 30
CIAUSUIT 3.0, it eeeieereertestessseetreesesseeaseessarsassene e seasasesetesnteebetemesaaes sheeseeene s ebtsshbsseat s srnas s e anbeansanasenens 30
Principais Trabalhos a desenvolver peld AMRAM ... 30
CIAUSUIT 40,0, ceeetreceve e testrseseseaesreesseeses eme e neeeabeaseesaeees b eemetaneesheeareonssentssbessan s srsnsanreansssaseeasaens 30
(Of=Ye [=Taleilo e [CNU) (1720 ToTe Lo T OO r U U OO PO PP OTP PP 30
PARTE [l 1utiveeteiurereisteettieseereessesteeseasaassanessensseaeemteseaneeseeamteateaaeenseshessesanebesbbestsabesansabeebessrnnnssenenbarbsssbases 31
(O (U U] T 1 3 OO OO OO OO P PP 31
Fundamentacdo, objeto e duragdio do fratamento de dados.....iiniiiccieiee 31
Fundamentacdo, objeto e duracdo do tratamento de dados.......occcciiinnnnienne 31
CIAUSUIO 42.7......o ittt eeaeeaetsetes e essesme s emeeseesee e et mese et e bt es e s eebe s it eb e s bt s absstsse s ehbsemeer b anan e seasensanssnanans 32
Confidencialidade e proteCao de AAUOS....ciiriiereieeeee et b sae s aees 32
CUAUSUIT 3.9, ettt ettt st e st eeearesies s s bt s s aaes st e e b e s e b e s s et e e s b e et s ea st s sas s s e eaa s s e sn s e s s sseraneesssnees 33
N{UleTelel g} e [eToTe [o TN RO PO TSI PPSORURRRORt 33
CIAUSUIT 449 ..ottt et eesa et s e e st e e s s e bt e b s saea b e e s b e e s s e s h e b e ean b e naenssahaesesbesnesrens 33
Seguranga de informacgdo relativamente aos dados PessOs. ... 33
CUAUSUIT 45.% ...ttt et este ettt s e s ree s e st et st et e st e sae et e ar s et e sat et s s et e R e e bbb e enbeesanessreannsanas 33
SeguranGa das COMUNICAGOES .......verircieiriiiii ittt et e b e s e e s et st an e aess b 33
CIAUSUID 4.5ttt ettt ae et et s he et e ese s be s b b s b et e ob s s be b e b e s e e s e b e b e e nn e s e ssbasraabesiaans 34
Tratamento de dados pessodais pelos colaboradores do Prestador de Servigos .......vvwennee. 34
CUAUSUIG 47 0.t eev b s e te s s et et s eve st e s b e s st e e st e st e e smt e et s et eesseeeeeaeesae et besas s bt e b e s s ab et iR b e b eanneanans 34
ViolaGCAo de AATOS PESSOUIS ....evverriereerierrianineee et sttt e et a e s s e e nanesbeses 34
Pagina 4

Rua da Mouraria n.2 43-46

9004-508 Funchal ® Madeira ¢ Portugal
mail@amram.pt ¢ www.amram.pt

Telf. Geral: + 351 291 200 730

Fax Geral: +351 291 200 738 NIPC: 511 027 303



Associacdo de Municipios da
Regido Auténoma da Madeira

@ AMRAM

CUAUSUIO 48,9 ettt ettt e e e et et e sa et b s ae s e bebeetsebsebeabesbettsneetsesnasansesnsssasseanas 35

Avaliacdo de Impacto sobre a ProteC8o de DAOS ...ttt 35

CUAUSUIT 4.9ttt ettt sttt ettt st e st e ete st e te s eae s e esesbeseessesssaessestannessansessanessennesnannes 35

Periodo de conservacBo de dAdOs PESSOUIS......viiivreiiieintiiri it eces e stssseeesestereesessnsssesre et 35

CUAUSUIT B0ttt ettt e et et e e a e s e eaesb s b et ebesbeetesbensesbensenseseabessesseseasaesens 35

Pedidos de informagdo que envolvam dAdOs PESSOTIS .....cueveevirveeerereeereeeeieese et ereene s 35
Pagina §

Rua da Mouraria n.2 44-46

9004-508 Funchal ® Madeira ® Portugal
mail@amram.pt + www.amram.pt

Telf. Geral: + 351 291 200 730

Fax Geral: +351 291 200 738 NIPC: 511 027 303



Associagdo de Municipios da

& AMRAM

1.

Regido Auténoma da Madeira

PARTE |
CLAUSULAS GERAIS

Cldusula 1.°

Enquadramento
O Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro, alterado pelo Decreto-Lei
85/2016, de 21 de dezembro, “aprova o Sistema de Normadalizagdo
Contabilistica para as Administragdes Publicas, doravante designado SNC-
AP, e & quinta alteracdo ao Decreto-Lei n.° 158/2009, de 13 de julho,
alterado pela Lei n.° 20/2010, de 23 de agosto, pelo Decreto-Lei n.° 36-
A/2011, de 9 de margo, e pelas Leis n.os 66-B/2012, de 31 de dezembro”.
Nos termos do disposto no n.° 1 do artigo 18.° do Decreto-Lei n.° 85/2016,
de 21 de dezembro, o Sistema de Normalizagcdo Contabilistica para as
Administracdes Publicas (SNC-AP), “sem prejuizo do disposto no nimero
seguinte, o presente decreto-lei produz efeitos no dia 1 de janeiro de 2018".
Através de circular fez-se saber: “Por vicissitudes vdrias, e de forma
concertada com o Ministério das Financas, através do Secretdrio de Estado
do Orcamento, foi decidido prorrogar por um ano o prazo estabelecido no
artigo 18.° do Decreto-lei n.° 192/2015, de 11 de setembro, na reda¢do
dada pelo Decreto-Lei n.° 85/2016, de 21 de dezembro. Assim, o Sistema de
Normalizacdo Contabilistica para as Administracdes Publicas (SNC-AP)
entra em vigor a 1 de janeiro de 2019 para o subsetor da administragdo
local”.
A LOE de 2019, Lei 71/2018, de 31 de dezembro, dispunha no seu arfigo 98.°
0 seguinte:
“1 - Em 2019, as entidades integradas no subsetor da administracdo local
aplicam o referencial confabilistico de 2018.
2 - A partir de 1 de janeiro de 2019, com vista a garantir a plena transicGo
para o SNC-AP, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de
setembro, as entidades referidas no nUmero anferior asseguram as
diligéncias necessdrias com vista @ adogcdo do SNC -AP, sem prejuizo de a
respetiva prestacdo de contas relativa a 2019 obedecer as normas de
contabilidade publica previstas no Decretfo-Lei n.° 54-A/99, de 22 de
fevereiro, na sua redacdo atual, ou ds normas contabilisticas privadas
previstas no SNC-AP, quando aplicavel”.
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5. J& a LOE 2020, Lei 2/2020, de 31 de marco, dispunha no seu artigo 114.° o
seguinte;

“Em 2020, as entidades integradas no subsetor da administracdo local
aplicam o SNC-AP enquanto referencial contabilistico de 2020".
6. O SNC-AP integra a estrutura conceptual da informacdo financeira
publica, as normas de contabilidade publica, e o plano de contas
multidimensional, constantes, respetivamente, dos anexos | a lll ao Decreto-
Lei n.® 192/2015, de 11 de setembro, e que dele fazem parte integrante.
7. Ao abrigo do artigo 3.° do supracitado Decreto-lei, o SNC-AP aplica-se a
todos os servigos e organismos da administracdo central, regional e local
qgue ndo tenham natureza, forma e designagcdo de empresa, ao subsector
da seguranga social, e as entidades publicas reclassificadas, aplicando-se,
portanto, & AMRAM.
8. Jd o artigo 4.° do mesmo diploma legal refere que, e transcrevemos:
“1 - O SNC-AP é constituido pelos subsistemas de contfabilidade
orcamental, de contabilidade financeira e de contabilidade de gestdo.
2 - A contabilidade orcamental visa permitir um registo pormenorizado do
processo orcamental.
3 - A contabilidade financeira, que tem por base as normas internacionais
de confabilidade publica, doravante designadas por IPSAS, permite
registar as fransacdes e outros evenfos que afetam a posicdo financeira, o
desempenho financeiro e os fluxos de caixa de uma determinada
enfidade.
4 - A contabilidade de gestGo permite avaliar o resultado das atividades e
projetos que confribuem para a reaglizacdo das politicas publicas e o
cumprimento dos objetivos em termos de servicos a prestar aos cidaddos”.
9. Legislacdo relevante:
= Despacho n.° 2101/2017, de 17 de outubro (Aprova o Plano Global de
Formacdo em Sistema de Normalizacdo Contabilistica para as
Administracdes Publicas);

= Portaria n.° 128/2017, de 5 de abril (Estabelece a estratégia de
disseminag¢do e implementacdo do SNC-AP);

= Despacho n.° 1133/2017, publicado na 2.° série do DR n.° 22, de 31 de
janeiro (Determina que seja a SGMF a assegurar e suportar os apoios
administrativo e logistico e as despesas necessdarias ao funcionamento
da UniLEO);
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Decreto-Lei n.° 85/2016, de 21 de dezembro (Alteragdo ao Decreto-Lei
n.° 192/2015, de 11 de setembro que aprova o SNC-AP);

Decreto-Lei n.° 77/2016, de 23 de novembro (Criagcdo da Unidade de
Implementacdo da Lei de Enquadramento Orgcamental - UniLEO):
Portaria n.° 218/20164, de 9 de agosto (Regime Simplificado do SNC-AP);
Portaria n.° 189/2016, de 14 de julho (Notas de Enquadramento ao PCM
— SNC-AP);

Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro (Sistema de Normalizagdo

10. A

Contabilistica para as Administragcdes PUblicas - SNC-AP);
= lei n.° 151/2015, de 11 de setembro (Lei de Enquadramento
Orcamental);
» Lei 2/2020, de 31 de marco (LOE 2020).
AMRAM dispde das seguintes aplicacdes/softwares: SNC-AP, Recursos
Humanos, Gestdo de Imobilizado e Faturagcdo Eletrénica.

Cldausula 2.°

Objeto
. O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no
contrato a celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual que
tem por objeto a aquisicdo de servicos de contabilidade, em estreito
cumprimento com o previsto no SNC-AP (que é constituido pelos
subsistemas de contabilidade orcamental, de contabilidade financeira e
de contabilidade de gestdo), para a AMRAM — Associacdo de Municipios
da Regido Autdnoma da Madeira, durante os exercicios de 2021, 2022 e
2023.
. O objeto do contrato abrange ainda os servicos de Assessoria Fiscal,
Gestdo de Recursos Humanos e Reporte de Informagdo, referente aos
citados exercicios, de acordo com as clausulas técnicas definidas na
Parte Il do presente Caderno de Encargos.
. O Cdodigo CPV & 79211000-6 - Servicos de Contabilidade.

Cldusula 3.°
Contrato
. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus
anexos.
. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
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a. Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos

identificados pelos concorrentes, desde que esses erros € omissoes

tenham sido expressamente aceites pelo 6rgdo competente para a

decisdo de contratar;

b. Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de
Encargos;

c. O presente Caderno de Encargos;

d. A proposta adjudicada;

e. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo
adjudicatdrio.

Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nUmero

anterior, a respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai

s@o indicados.

Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o

clausulado do contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo

quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo

99.° do Cddigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatdrio nos

termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

Cldausula 4.°
Prazo

O confrato mantém-se em vigor até a conclusdo dos servicos em
conformidade com os respetivos fermos e condicoes e o disposto na lei, sem
prejuizo do disposto na Cldusula seguinte.

1.

Cldusula 5.°
Prazo de Vigéncia do Contrato

Para efeitos do disposto no artigo 287.° do Cddigo dos Contratos
PUblicos, o presente contrato produzird efeitos apds a sua formalizacdo.
O confrafo mantém-se em vigor pelo prazo de 1095 dias, em
conformidade com os respetivos termos e condi¢cdes constantes no
presente Caderno de Encargos e no disposto na lei, sem prejuizo das
obrigacdes acessorias que devam perdurar para além da cessacdo do
Contrato.

O Contrato poderd ser denunciado por ambas as partes, desde que a
denuncia seja devidamente fundamentada e comunicada através de
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carta registada com aviso de rececdo, com pelo menos 60 (sessenta)
dias de antecedéncia, em conformidade com os respetivos tfermos e
condicdes constantes do presente Caderno de Encargos e no disposto
na lei, sem prejuizo das obrigagdes acessdrias que devam perdurar para
além da cessagcdo do contrato.

O contrato poderd ser prorrogado, por deliberagdo fundamentada do
Conselho Executivo, por uma Unica vez, pelo prazo maximo de 3 meses.

Cldusula 6.°

Local da prestagdo de servicos objeto do contrato
Os servicos, objeto deste contrato, serdo prestados no edificio da sede
social da AMRAM, sita & Rua da Mouraria n.° 44 e 44, 2004-508 Funchal
ou, eventualmente, noutro sitio que esta Associagc@o venha a indicar no
territério da Regido Autébnoma da Madeira, podendo, em fungcdo das
circunsténcias, por deciséo do Conselho Executivo, ser determinada que
essa prestacdo pode ocorrer no domicilio da entidade prestadora dos
Servicos.

Clausula 7.°

Preco base
O preco base fixado € de € 13.776,00 (treze mil setecentos e setenfa e
seis euros), ao qual acresce IVA a taxa legal em vigor.
O preco base do presente procedimento é o estipulado nas pecas do
procedimento, correspondendo ao preco mdximo que a enfidade
Adjudicante se dispde pagar pela execugdo de todas as prestagcoes
que constituem o objeto do contrato durante o prazo de duragdo do
conirato.
O preco base foi determinado com base no prego de contrato em vigor.

Cldusula 8.°
Preco contratual
Pela prestacdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo
cumprimento das demais obrigagdes constantes do presente Caderno
de Encargos, a entidade adjudicante deve pagar ao prestador de
servicos o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA &
taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.
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2. O prego referido no nimero 1 inclui todos os custos, encargos e despesas
(homeadamente, mas sem excluir, os custos com deslocacdes,
transportes, alojamento e dlimentagcdo de meios humanos), cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida & entidade
adjudicante.
3. De acordo com o artigo 300.° do CCP, ndo haverd lugar a revisdo ou
atualizacdo de precos, nem a pagamentos antecipados.

Clausula 9.°
Condicoes de pagamento

1. As quantias devidas pela entidade adjudicante, nos termos da Cldusula
anterior, serdo efetuadas, no prazo de trinta (30) dias, apds a rececdo
das faturas pela AMRAM as quais s6 podem ser emitidas apds o
vencimento da obrigag¢do respetiva.

2. Para efeitos do nUmero anterior, o prestador de servicos, para cada
exercicio econdmico procederd a emissdo de 14 faturas de igual
montante, sendo as 12 faturas emitidas mensalmente, no final do més
respetivo, 1 fatura com a conclusdo da abertura do exercicio respetivo e
1 fatura com o encerramento do exercicio respetivo.

3. Para efeitos de pagamento pela entidade adjudicante, o adjudicatdrio
deverd comprovar ter regularizado as suas obrigacdes fiscais e com a
seguranca social.

4. De todas as import@ncias recebidas o adjudicatdrio dard a devida
quitacdo & enfidade adjudicante através de documento fiscalmente
aceite.

5. Em caso de discorddncia por parte da entidade adjudicante, quanto
aos valores indicados nas faturas, deve esta comunicar ao prestador de
servigos, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o fornecedor
obrigado a prestar esclarecimentos necessdrios ou proceder d emissdo
de nova fatura corrigida.

Clausula 10.°
Comunicacoes e notificacoes
Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto ds
notificagcoes e comunicacgoes entre as partes do contrato, estas devem
ser dirigidas, nos termos do Cdodigo dos Confratos PUblicos, para o

Pagina 11
b Rua da Mouraria n.2 44-46
9004-508 Funchal ¢« Madeira e Portugal
mail@amram.pt ¢« www.amram.pt
Telf. Geral: + 351 291 200 730
Fax Geral: +351 291 200 738 NIPC: 511 027 303



Associacdo de Municipios da
Regido Auténoma da Madeira

)
2 AMRAM
domicilio ou sede contratual de cada uma das respetivas entidades
identificadas no contrato.
2. Qualguer alteracdo das informacdes de contato constantes do confrato
deve ser comunicada a outra parte.
3. As comunicacoes devem ser feitas por escrito, através do envio de Carta

registada com aviso de rececdo, ou por meios informdticos que
confirmem a sua rece¢do.

Cldusula 11.°
Representantes do adjudicatdrio e da entidade adjudicante

1. Asrelagdes da Entidade Adjudicante com o Adjudicatdrio processar-se-
do através de representante (s) a designar pelas partes.

2. A Entidade Adjudicante poderd fazer-se representar por assessores e/ou
outras entidades & sua escolha, ho acompanhamento da prestagdo de
SEervicos.

3. E da responsabilidade do Adjudicatdrio a selec&o e o recrutamento de
todo o pessoal especidlizado, ndo especializado e auxiliar para d
direcdo e a execucdo da sua prestacdo de servicos, assim como todos
0s encargos e despesas com esse pessoal, nomeadamente, de viagem,
alojamento, alimentacdo, deslocagdes didrias, ajudas de custo, subsidios
diversos, entfre outras que se relacionem com a prestacdo de servigos.

4. O recurso a horas suplementares, ou trabalho em dias feriado ou de
descanso semanal, por parte do pessoal do Adjudicatario sdo
igualmente de seu encargo, ndo podendo ser imputado e/ou faturado
a Entidade Adjudicante.

5. Se a Enfidade Adjudicante verificar que os meios utilizados pelo
Adjudicatdrio sdo insuficientes ou menos adequados & boa execugdo
dos servicos, poderd impor o seu reforgo, a sua modificagdo ou d sud
substituicdo, sem custos adicionais.

Cldusula 12.°
Objeto do dever de sigilo
1. O adjudicatério deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e
documentacdo, técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa a
entidade adjudicante de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em
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relacdo com a execucdo do contrato, mesmo apds o termo do
contrato.

2. A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo
podem ser transmitidas a terceiros, nem objeto de qualguer uso ou modo
de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente &
execucao do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto, a informacdo e a documentacdo
gue fossem comprovadamente do dominio publico & data da respetiva
obtencdo pelo prestador de servicos ou que este seja legalmente
obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de
autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas
competentes.

Cldusula 13.°
Prazo do dever de sigilo

1. O prestador de servicos deverd guardar sigilo quanto a informagdes que
possa obter no dmbito da execucdo do presente contrato, por qualquer
causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer
deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos
comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confian¢ca devidos as
pessoas coletivas.

2. O dever de sigilo mantém-se em vigor indefinidamente.

Cldusula 14.°
Forca maior
1. Ndo podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem &
havida como incumprimento, a ndo realizacdo pontual das prestacoes
contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de for¢ca
maior, entendendo-se como tal as circunsténcias que impossibilitem a
respetiva readlizacdo, alheias ¢ vontade da parte afetada, que ela ndo
pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos
efeitos ndo Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do niumero
anterior, designadamente, fremores de terra, inundacdes, incéndios,
epidemias, sabotagens, greves, embargos ou blogueios internacionais,
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afos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou
administrativas injuntivas.

3. Ndo constituem forga maior, designadamente:

a. Circunstdncias que ndo constituam forca maior para  os
subcontratados do prestador de servicos, ha parte em que intervenham;
b. Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de
servicos ou a grupos de sociedades em que este se integre, bem como a
sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;

c. Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de
natureza sancionatdria ou de outra forma resultantes do incumprimento
pelo fornecedor de deveres ou énus que sobre ele recaiam;

d. Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor
de normas legais;

e. Incéndios ou inundagdes com origem nas instalacdes do fornecedor
cuja causa, propagacdo ou proporcdes se devam a culpa ou
negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranca;

f. Avarias nos sistemas informdaticos ou mecanicos do fornecedor ndo
devidas a sabotagem;

d. Eventos que estejom ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunst@ncias que possam consubstanciar casos de
forca maior deve serimediatamente comunicada & outra parte.

5. A forgca maior determina a prorrogagcdo dos prazos de cumprimento das
obrigagdes contratuais afetadas pelo periodo de tempo
comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forca
maior.

Cldusula 15.°
Incumprimento e Pendlidades Contratuais

1. Sem prejuizo do disposto nos nimeros seguintes, i) pelo incumprimento
das datas fixadas para a prestacdo de contas; i) incumprimento de
datas no reporte de informag¢do aos diversos organismos a que a AMRAM
estd obrigada; i) incumprimento de datas do processamento dos
vencimentos, a enfidade adjudicante pode exigir do fornecedor uma
penalidade, em valor correspondente a 0,5% (zero, cinco por cento) do
preco contratual, por cada dia de atraso relativamente determinado,
até ao limite de 15% (quinze por cento) do valor contratual.
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2. Para a efetivacdo do disposto no nUmero anterior, a AMRAM envia carta
registada com AR para o prestador de servicos, informando a aplicacdo
da penalidade € o respefivo montante.

3. O valor a pagar pelo Adjudicatdrio, em resultado da aplicacdo da
penalidade prevista no nimero anterior, serd descontado do valor das
faturas a pagar pela entidade adjudicante.

4. Sem prejuizo do disposto na presente cldusulo, em caso de
incumprimento  de obrigagcdes emergentes do confrato  e/ou
incumprimento dos prazos a observar pelo prestador de servicos, nos
termos descritos no presente Caderno de Encargos, por causa que lhe
seja imputdvel, a AMRAM pode exigir do prestador de servicos o
pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar em funcdo da
gravidade do incumprimento e dentro dos limites impostos por lei.

5. Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a AMRAM, tem em
conta, nomeadamente, a duracdo da infracdo, a sua eventuadl
reiteracdo, o grau de culpa do prestador de servicos e as consequéncias
do incumprimento.

6. As penas pecunidrias previstas na presente cldusula ndo obstam a que a
AMRAM exija uma indemnizacdo pelo dano excedente.

Cldusula 16.°
Resolugdo por parte do contraente pUblico

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei,
nomeadamente os constantes do CCP, a AMRAM pode resolver o
contrato, a titulo sancionatdério, em caso de violacdo, de forma grave ou
reiterada de qualquer das obrigagcdes que lhe foram atribuidas no
admbito do contrato e do presente caderno de encargos.

2. O direito de resolucdo referido no numero anterior exerce-se mediante
declaracdo enviada ao prestador de servicos, com a indicacdo do
fundamento da resolucdo, e ndo determina a repeticdo das prestacdes
j& redlizadas pelo prestador de servicos, a menos que tal seja
determinado pelo contraente publico, cessando, porém, todas as
obrigacdes deste ao abrigo do contrato.

3. Sem prejuizo de outras situagoes previstas na lei, a AMRAM pode resolver
o contrato nos seguintes casos:
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a. Se o prestador de servigcos incumprir de forma grave ou reiterada
qualguer das obrigacdes previstas no contrato, nomeadamente, se
incumprir os prazos a observar pelo mesmo, nos termos determinados
no presente Caderno de Encargos;

b. Se o prestador de servicos ou qualguer um dos elementos que o
integram, se encontrar em situagdo de dissolucdo ou de insolvéncia;

c. Se o prestador de servicos ceder a respetiva posicdo contratual a
terceiro ou celebrar qualguer subcontrato sem autorizagdo prévia da
AMRAM;

d. Se ocorrer caso de forca maior impeditivo da execugdo do contrato
em tempo julgado Util pela AMRAM, desde que o atraso provocado
por tal circunst@ncia seja superior a 60 {sessenta} dias relativamente
aos prazos aplicaveis;

4. Para efeitos do disposto na alinea d) do nUmero anterior, o prestador de
servico deve comunicar & AMRAM a ocorréncia de qualquer situagdo
de forca maior, no prazo de 5 (cinco) dias contados da verificagdo do
facto ou do respetivo conhecimento pelo prestador de servigo, e indicar
as obrigacdes emergentes do contrato cujo cumprimento, no seu
entender, se encontra impedida ou dificultada por forca de tal
ocorréncia e as medidas que pretende podr em prdtica a fim de mitigar o
impacto da referida situacdo e os respetivos prazos e custos.

5. A comunicacdo prevista no nUmero anterior é feita mediante envio de
carta registada com aviso de rececdo, para a sede da AMRAM, e
produz efeitos a partir da data da sua efetiva rececdo.

Clausula 17.°
Efeitos da resolugdo

1. Em caso de resoluc@o do contrato pela AMRAM por facto imputdavel ao
prestador de servico, este fica obrigado ao pagamento & AMRAM de
indemnizacdo correspondente a 15% (quinze por cento) do preco
contratual total, a titulo de cldusula penal indemnizatoria.

2. Aindemnizacdo € paga pelo prestador de servico no prazo de 30 (trinta)
dias apds a notificacdo da resolu¢do do contrato.

3. O disposto no presente artigo ndo prejudica a aplicacdo de quaisquer
penalidades que se mostrem devidas, legal ou contratualmente
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estabelecidas, nem a reclamagdo de indemnizacdo por valor superior ao
previsto no n.° 1, se para tanto existir fundamento.

Cldusula 18.°
Resolucado por parte do prestador de servigos
O prestador de servicos pode resolver o contrato nas situacdes e nos termos
previstos no artigo 332.° do CCP.

Cldusula 19.°
Subcontratagcdao e cessdo da posicdo contratual

1. A subcontratacdo pelo prestador de servicos e a cessdo da posicdo
contratual por qualquer das partes depende da autorizagdo da outra, nos
termos do Codigo dos Contratos Publicos.

2. No decurso da execucdo do confrato, a autorizagcdo do contraente
publico & subcontratacdo fica condicionada & apresenta¢gdo, pelo
adjudicatdrio, dos documentos de habilitagcdo que Ihe foram exigidos
relativamente ao subcontratado.

Clausula 20.°
Foro competente
Para resolucdio de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a
competéncia do tribunal administrativo de circulo do Funchal, com expressa
renuncia a qualquer outro.

Cldausula 21.°
Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato sdo continuos, comrendo em sdbados,
domingos e dias feriados.

Cldusula 22.°
Caucdo
Ndo serd exigivel a prestacdo de caugdo visto o preco contratual ser inferior
a € 200.000,00 (duzentos mil euros), nos termos e para os efeitos do disposto
na alinea a) do n.° 2 do artigo 88.° do CCP.
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Cldusula 23.°
Identificacdo do n.° de Compromisso nas faturas
Todas as faturas a emifir pelo prestador de servicos terdo obrigatoriomente
de fazer referéncia ao numero do Nosso compromisso, a indicar pela
AMRAM, sob pena de devolucdo, nos termos da Lei 8/2012, de 21 de
fevereiro, Decreto-lei n.° 217/2012, de 21 de junho e demais alteracoes.

Cldusula 24.°
Visto do Tribunal de Contas
O presente procedimento, face ao valor, ndo estd sujeito a fiscalizacdo
prévia do Tribunal de Contas, nos termos dos artigos 46.° a 48.°, n.° 1 da Lei
n.° 98/97, de 26 de agosto, na redacdo que lhe foi dada pela Lei n.° 48/2006,
de 29 de agosto, conjugada com o artigo 255.° da Lei n.° 2/2020, de 31 de
marco — Lei do Orcamento do Estado para 2020.

Cldusula 25.°
Despesas
Correm por conta do prestador de servicos todas as despesas em que este
tenha de incorrer em virtude de obrigacdes que para ele emergem do
contrato.

Cldausula 26.°
Gestor do Contrato
1. Nos termos do artigo 290.°-A, é designado o seguinte gestor do contrato
em nome da Entidade Adjudicante - Zélia Maria da Silva Rodrigues.
2. Contatos do gestor do contrato: Zélia Maria da Silva Rodrigues, Secretdria
Executiva da AMRAM | E-mail: zeliagrodrigues@amram.pt | Telefone:
291 200 730.

Cldusula 27.°
Legislagdo aplicavel
Em tudo o omisso no processo que constitui o presente procedimento,
observar-se-a o disposto no Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, que
aprova o CCP, republicado pelo Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 31 de
agosto, incluindo as adaptacdoes ao CCP efetuadas pela Assembleia
Legislativa da Madeira.
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CLAUSULAS TECNICAS

SECCAO|
Obrigacgoes principais do prestador de servigos

Clausvia 28.°
Obrigagoes principais do prestador de servigos

O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no
contrato a celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual que
tem por objeto a aquisicdo de servicos de contabilidade, em estreito
cumprimento com o previsto no SNC-AP (que é constituido pelos
subsistemas de confabilidade orcamental, de confabilidade financeira e
de contabilidade de gestdo), para a AMRAM - Associacdo de Municipios
da Regido Autébnoma da Madeira, durante os exercicios de 2021, 2022 e
2023.
O objeto do contrato abrange ainda os servicos de Assessoria Fiscal,
Gestdo de Recursos Humanos e Reporte de Informagdo, referente aos
citados exercicios, de acordo com as cldusulas técnicas definidas na
Parte Il do presente Caderno de Encargos.
Sem prejuizo das obrigacdes preconizadas no Decreto-Lei n.° 192/2015,
de 11 de setembro, que aprova o Sistema de NormalizacGo
Contabilistica para as Administracdes PUblicas, doravante designado
SNC-AP e demais legislacdo em vigor e que porventura venha a ser
aplicdvel durante o prazo de execucdo do contrato decorrem para o
prestador de servicos nomeadamente as seguintes obrigacdes principais:
A. Prestacdo de servicos de contabilidade em estreito cumprimento com

o previsto no SNC-AP (que € constituido pelos subsistemas de

contfabilidade orcamental, de confabilidade financeira e de

contabilidade de gestdo)
B. Prestacdo de servicos de assessoria fiscal;
. Prestacdo de servicos de gestdo de recursos humanos;
D. Prestacdo de servicos de reporte de informacgdo.

@)
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4. Na prestacdo dos servicos contratados o prestador de servicos deve
colocar & disposicdo da AMRAM todos os seus conhecimentos técnicos e
recorrer a todos 0s meios humanos.

Cldausula 29.°
Prestacdo de Servicos de Contabilidade

1. O prestador de servicos obriga-se a prestar servicos de contabilidade,
com observancia das regras previstas no SNC-AP (que é constituido pelos
subsistemas de contabilidade orcamental, de contabilidade financeira e
de contabilidade de gestdo), e demais legislagdes aplicaveis vigentes,
vtilizando a plataforma de apoio & contabilidade, propriedade da
AMRAM.

2. O prestador de servicos deve assegurar as condicdes e apoiar na
tomada das decisdes necessdrias para a transicdo para o SNC-AP,
nomeadamente deve:

a. Reconhecer todos os ativos e passivos cujo reconhecimento é
exigido pelas normas de contabilidade publica;

b. Reconhecer itens como ativos apenas se os mesmos forem
permitidos pelas normas de contabilidade publica;

c. Reclassificar itens que foram reconhecidos de acordo com o Plano
Oficial de Contabilidade PuUblica, ou planos sectoriais, numa
categoria, mas de acordo com as normas de contabilidade publica
pertencem a outra categoria;

d. Aplicar as normas da contabilidade publica na mensuragcdo de
todos os ativos e passivos reconhecidos.

3. O prestador de servicos tratard da documentagdo disponibilizada pela
AMRAM, classificando e contabilizando os documentos de despesa e
receita de acordo com o SNC-AP e criando os registos e dossiers
{arquivo) necessdrios as boas prdticas contabilisticas.

4. O prestador de servigos tratard da documentacdo disponibilizada pela
AMRAM, classificando e lancando os dados fratados pela via SNC-AP
para a contabilidade orcamental.

5. Os servicos de contabilidade referidos no nimero anterior abrangem a
prestacdo mensal, nomeadamente, das seguintes informacoes:

a. Balancgo;

b. Demonstragcdo dos Resultados por natureza;
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Balancetes da contabilidade geral e da contabilidade analitica;
Demonstracdo de Fluxos de Caixa;

Operacoes de Tesouraria;

Reconciliacdo das contas bancdrias;

Mapa de Confrolo Orcamental da Despesa;

Mapa de Controlo Orcamental da Receita;

Mapa de Fundos Disponiveis;

j- Mapa de Pagamentos em Atraso;

k. Mapa de Encargos Globais, se aplicvel.

O prestador de servicos fica ainda obrigado a elaboracdo do disposto
nas alineas seguintes:

A. Prestacdo de Contas:

(i) A prestacdo de contas serd realizada com base no SNC-AP,
contendo obrigatoriamente todos os documentos previstos
legalmente;

(i) O prestador de servicos deverd, nos prazos previstos na Lei,
elaborar os documentos de prestacdo de contas (anuadis e
eventualmente intercalares), os quais se encontram definidos no
SNC-AP e demoais legislacdo aplicdvel, para aprovacdo dos
érgdos competentes e envio ao Tribunal de Contas e demais
entidades obrigatorias;

(i) Para além dos documentos de prestacdo de contas, poderdo ser
elaborados quaisquer outros relevantes para a gestdo e
prestacdo de contas, desde que acordados entre as partes.

B. Encerramento e abertura de exercicios:
O prestador de servicos deverd proceder & abertura e encerramento
dos exercicios de 2021, 2022 e 2023, incluindo as aberturas e
encerramentos intercalares, durante aquele periodo, caso ocorra a
obrigatoriedade de prestacdo de contas intercalares pela AMRAM.

C. Consolidacdo de Contas, se aplicavel

O prestador de servigos fica ainda obrigado 4 redlizacdo de reunides,

sempre que justificavel, com os responsaveis da AMRAM, com vista a

nomeadamente:

a. Prestar os esclarecimentos necessdrios no dmbito do trabalho por si

desenvolvido;

SQ ™o ao0
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Fazer pontos de situacdo do trabalho desenvolvido e/ou a
desenvolver;

Redefinir procedimentos associados ao trabalho do prestador de
servicos e prazos de entrega de informagdo, com base nas instrugoes
fornecidas pela AMRAM, sempre que necessario;

Analisar em conjunto com os consultores fiscais, € advogados da
AMRAM questdes que surjiom no dmbito da colabora¢do do
prestador de servicos, contribuindo para que, em conjunto, seja
definida a solu¢cdo mais adequada d AMRAM.

Cldusula 30.°
Prestacdo de servigos de planeamento, orcamento e controlo

O prestador de servicos obriga-se a prestar colaboragcdo profissional e
monitorizacdo regular da informacdo financeira, nomeadamente nos
seguintes dominios:

a.

=

Elaborar, em colaboracdo com a AMRAM, os Documentos
Previsionais (Orcamento, Plano de Atividades mais relevantes para a
Gestdo Autdrquica e Plano Plurianual de Investimentos — PPI, e outros
gue se revelem obrigatdérios, por diploma legal) e suas respetivas
alteracgoes (permutativa e modificativa);

Apoiar na infroducdo dos dados referentes aos documentos
previsionais e suas respetivas modificacdes na aplicagdo informatica
de contabilidade publica utilizada pela AMRAM;

Controlo da execucdo dos Documentos Previsionais da AMRAM
(Orcamento, Plano de Atividades mais relevantes para a Gestdo
Autdrquica e Plano Plurianual de Investimentos — PPl e outros que se
revelem obrigatérios, por diploma legal);

Controlo dos Mapas de Execucdo Orcamental;

Controlo das variagdes do Fundo de Capital;

Controlo dos financiamentos e subsidios atribuidos por projeto,
atividade e/ou entidade beneficidria;

Controlo de receitas proprias e outros tipos de rendimentos;
Apuramento de custos comuns e reparticdo por servico e/ou
programa de forma a avaliar o custo real das atividades.
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Cldausula 31.°
Prestacdo de servigos de assessoria fiscal

1. O prestador de servicos fica obrigado d preparacdo da seguinte
informacdo:

a.

Apuramento, contabilizacdo e submissdo eletronica das retencdes
na fonte referentes a IRS ou IRC, quer de pessoal, quer de prediais ou
outros rendimentos;

Apuramento, contabilizacdo e submissdo eletrénica do Imposto do
Selo, IRS, IVA, quando aplicavel;

Cdlculo e contabilizagdo dos pagamentos por conta e especiais por
conta de IRC, se aplicavel;

Cdilculo de amortizacdes, reintegracdes, provisdes e ajustamentos;
Elaboragdo e entrega do Modelo 30 - "Declaracdo de rendimentos
pagos a entidades ndo residentes”, se aplicavel;

Elaboracdo, contabilizacdo e entrega de outras declaragcdoes
obrigatdrias.

2. No final de cada exercicio econdmico, o prestador de servicos deve
ainda assegurar o seguinte:

a.

o.

Elaboracdo e entrega da Declaracdo Modelo 22 do IRC, se
aplicavel;

Elaboracdo e entrega da Declaracdo Anual sobre Informag¢do
Empresarial Simplificada - elementos contabilisticos e fiscais para
efeitos de IRC, IRS e IVA; inquéritos anuais do INE, Banco de Portugal
e registo de contas na Conservatéria do Registo Comercial, se
aplicavel;

Preparacdo do processo / dossier de documentacdo fiscal, em
conformidade com as regras legais;

Preparacdo das declaracgoes individuais de retencdo na fonte para
trabalhadores independentes e outras categorias ndo incluidas no
trabalho dependente, se aplicavel;

Preparacdo do Modelo 10 - "Declaracdo de rendimentos”, das
retencdes efetuadas aos trabalhadores e inclusGo de outras
categorias, caso seja aplicavel, anualmente.

3. A prestacdo dos servicos enunciados nos numeros anteriores realiza-se
através da consulta de elementos que forem disponibilizados pelo
prestador de servicos e em fungcdo do seu enquadramento fiscal.

(
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4. O prestador de servicos deverd oportunamente informar a AMRAM de
alteracdes em sede fiscal e parafiscal, contabilistica ou financeira que
possam ter impacto relevante na atividade da AMRAM.

5. O prestador de servicos fica ainda responsdvel pelo acompanhamento a
auditores externos, Revisor Oficial de Contas e a eventuais auditorias,
fiscalizacoes e inspecdes de organismos oficiais.

Cldausula 32.°
Prestacdo de servicos de gestao de recursos humanos

1. O prestador de servicos obriga-se a proceder & organizagdo e gestdo
dos recursos humanos da AMRAM, garantindo a recolha e compilagado,
no software de Recursos Humanos, propriedade da AMRAM, de todas as
informacdes relevantes sobre o quadro de pessoal da AMRAM.

2. O prestador de servicos fica responsdvel pela administracdo de saldrios,
devendo assegurar, designadamente:

a.

(

Processamento de saldrios e emissdo dos respetivos recibos, com
periodicidade mensal, para os funciondrios ao servico da AMRAM,
utiizando a plataforma de apoio & contabilidade utilizada pela
AMRAM;

Preparacdo mensal de mapa com o detalhe do processamento de
saldrios;

Levantamento e andlise das especificidades da AMRAM;

Apoio na organizacdo dos processos de recursos humanos;

Criacdo e tipificacdo dos abonos, descontos e terceiros de forma a
simplificar o cdlculo de vencimentos;

Criacdo e tipificacdo de tabelas de faltas e licengas e seus efeitos
para simplificacdo do cdiculo de vencimentos, das contagens de
tempo de servico e de dias de férias — regime geral e regime da
funcdo publica;

Diagnoéstico de anomalias no cdlculo de vencimentos e respetiva
exportacdo de dados para terceiros (Bancos, Estado, outros terceiros
e funciondrios) — 1° més;

O prestador de servicos garante todas as alteragdes e atualizagoes
que se revelem necessdrias, nomeadamente no caso de alteragdes
legislativas.
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E da responsabilidade do prestador de servicos a preparacdo dos
ficheiros de remuneracdes dos trabalhadores que integram ou venham a
integrar o quadro da AMRAM e dos mapas de suporte para pagamento
das contribuicdes para a Seguranca Social, bem como a submissdo
mensal dos ficheiros de remuneracdes da Seguranca Social via Internet.
Sdo ainda da responsabilidade do prestador de servicos a submissdo das
guias de retencdo de IRS via Internet e a emissdo da declaragdo
individual anual de IRS para cada trabalhador dependente.

A Administracdo de pessoal e gestdo de recursos humanos compreende

ainda as seguintes tarefas:

i. Gestdo dos processos de admissdo de colaboradores - inscricdo de
novos empregados na Seguranca Social;

j. Gestdo dos processos de saida de colaboradores, preparacdo dos
certfificados de trabalho, preparacdo do Modelo para efeitos de
subsidio de desemprego, cessacdo de colaboradores na Seguranga
Social e recibo de quitacdo;

k. Preparacdo dos requerimentos para pedidos de primeiro emprego,
caso aplicavel;

l.  Preparacdo do inquérito SIOE trimestral e semestral, se aplicavel;

m. Preparacdo anual do Relatério Unico da Atividade Social, se
aplicdvel;

n. Preparacdo da declaragcdo mensal de remuneracdes para envio
Autoridade Tributdria e Aduaneira;

0. Preparacdo e envio de outras declaragcdes que se revelem
obrigatdrias no dmbito dos recursos humanos.

Cldusula 33.°
Prestacdo de servicos de reporte de informagdo

O prestador de servicos obriga-se a prestar servicos de preenchimento
de  todos 0s mapas de reporte de  informag¢do a
DGAL/SIAL/SISAL/UNILEO; & DRE/INE; DGCI/SAFT; aos Municipios e
Tribunal de Contas, a partir dos mapas e detalhes obtidos do sistema de
contabilidade e dos orcamentos e outros dados elaborados,
executando as tarefas de preenchimento ou, quando a aplicagcdo de
apoio a contabilidade o permitir, através do download, dos reportes
obrigatoérios.
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2. Os servicos referidos no ponto anterior abrangem nomeadamente a
prestagcdo mensal ou trimestral, ou outra, consoante o caso:

a. Preenchimento dos Mapas e Informagdes previstas no Decreto-Lei
52/2014, de 7 de abril, na Lei de Compromissos Assumidos e
Pagamentos em Atraso (Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro, na sua
redacdo atual) de acordo com as regras € com 0OS MApPAs
constantes nas Circulares emitidas pela Direccdo-Geral do
Orcamento e DGAL;

b. Informac¢do para o SISAL;

c. Preparacdo de mapas para reporte aos Municipios associados,
relacionada nomeadamente com Grupo Autdrquico e participacoes
em entidades societdrias e ndo societdrias;

d. Preenchimento dos mapas de informagdo trimestral, via internet,
para reporte a DRE, relacionada nomeadamente com Inquérito
Trimestral s Empresas NGo Financeiras;

e. Preenchimento dos mapas de Prestacdo de Contas, via internet,
para o Tribunal de Contas.

3. A AMRAM apoiard o prestador de servicos no preenchimento dos
referidos mapas nos formatos disponibilizados pelas instituicdes, dando
indicac@o das datas limites de preparacdo e reporte, ficando a cargo
da AMRAM a submissdo e envio, dos mapas previamente preparados,
preenchidos e validados pelo prestador de servicos.

4. A AMRAM obriga-se a disponibilizar ao prestador de servicos as senhas
de acesso para o preenchimento da informagdo a que estd obrigada.

5. O prestador de servicos verificard e utilizard a informagdo constante no
sistema de contabilidade detido pela AMRAM, através do qual é emitido
um numero de compromisso vdlido e sequencial, em conformidade com
as disposicoes legais estabelecidas para efeitos de envio de informagdo
solicitada por organismos junto de qguem a AMRAM tenha obrigacdes de
reporte.

Cldusula 34.°
Equipa técnica
1. A prestacdo dos servicos objeto do contfrato, o prestador de servicos
afetard a equipa técnica apresentada na proposta.
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O prestador de servicos ndo pode, sem autorizacdo da AMRAM, alterar
a composicdo da equipa técnica, devendo ser mantidas as
qualificacoes profissionais e experiéncia do membro substituido.

Em periodo de auséncia, por motivos de férias, doenca ou outros, o
prestador de servicos deverd igualmente garantir todas as obrigag¢des e
prazos previstos no presente contrato.

Cldusula 35.°
Contabilista Certificado

O prestador de servicos assumird, caso os Orgdos da AMRAM assim ©
deliberem, as funcdes e responsabilidades inerentes a um Contabilista
Certificado, ficando obrigada ao cumprimento da legislagcdo aplicavel aos
Contabilistas Certificados.

—_

Cldusula 36.°

Deveres de informagdo
O prestador de servicos obriga-se a prestar a informacdo e os
esclarecimentos que |he forem solicitados pela AMRAM, com a
periodicidade que esta razoavelmente entender conveniente, quanto &
execucdo dos trabalhos e ao cumprimento das obrigacdes que para
aquele emergirem do contrato.
A obrigacdo prevista no nUmero anterior compreende o dever de o
prestador de servicos participar em reunides, com a AMRAM ou com
outras entidades, que se mostrem objetivamente necessdrias em fungcdo
do objeto do conftrato.
O prestador de servicos obriga-se a comunicar, no prazo de 10 (dez)
dias, & AMRAM o inicio ou a iminéncia de qualguer processo judicial ou
extrajudicial que possa conduzir a sua declaracdo de insolvéncia, a
providéncia andloga & insolvéncia ou & sua extingdo, bem como a
verificacdo de qualguer outra circunstancia que perturbe a execugdo
do contrato.
A AMRAM e o prestador de servicos obrigam-se a comunicar entre si, o
prazo de 5 (cinco) dias a contar do seu conhecimento, a ocorréncia de
quaisquer circunst@ncias ou fato relevante, constituam ou ndo forca
maior, que previsivelmente impecam o cumprimento ou 0 cumprimento
tempestivo de qualquer das respetivas obrigacdes.
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5. Manter, durante o hordrio normal de expediente, por telefone ou atraveés
de correio eletronico, uma linha aberta de assisténcia técnica.

6. Informar das alteracdes da Jurisprudéncia e Doutrina objeto do contrato
e proceder, eventualmente ds necessdrias adaptagoes.

Cldusula 37.°
Conformidade e Garantia Técnica
O prestador do servico fica sujeito, com as devidas adaptagdes €, no que se
refere aos elementos entregues & AMRAM em execucdo do contrato, as
exigéncias legais, obrigacdes do prestador e prazos respetivos aplicGveis aos
confratos de prestacdo de servicos, nhos termos do CCP e demais legislagco
aplicavel.

Cldusula 38.°
Software/aplicagdo SNC-AP
1. O Software/aplicacdo de SNC-AP possuird, nomeadamente ds
funcionalidades abaixo, sobre as quais o prestador de servico obriga-se a
conhecer:
a. Plano de Contas Multidimensional (PCM) integrado na solugdo
SIGMA SNC-AP de acordo com o DL.192/2015
b. Elaboracdo e aprovagdo do orcamento plurianual
- Receita, PPl / PAM, Despesa
- Fontes de Financiamento
c. Modificagcdes orcamentais a receita e despesa
- Reforco, Anulacdo / Diminuic&o
- Saldo da geréncia anterior
- Fontes de Financiamento
d. Ciclo dareceita
- Reconhecimento do direito a receber / recebimento
- Anulacdo do reconhecimento do direito a receber
- Estorno do recebimento
- Contratos de receita para anos seguintes
- Execucdo da receita por fonte de financiamento
e. Ciclo da despesa
- Cabimento, Compromisso, Fatura, Ordem de pagamento
- Estornos e reposicoes de ordens de pagamento
- Operacdes de tesouraria
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- Contragodes de divida
- Execucdo da despesa por fonte de financiamento
f.  Tesouraria
- Recebimentos e Pagamentos de documentos
- Emissdo de notas de lancamento da tesouraria
- Reconciliagdo bancdria por ficheiro e manual
- Mapas de tesouraria
g. Fundos Disponiveis
- Cdlculo e Controlo dos Fundos Disponiveis nos documentos
- Mapas dos Fundos Disponiveis
h.  Modelos de Demonstracdes Orcamentais e Previsionais
- Orgcamento e Plano Orcamental Plurianual
- Plano Plurianual de Investimentos - Contas correntes por
orgdnica/econdmica
- Balancetes da Receita e despesa
I Modelos de Alteracdes Orcamentais
- Alteragdes Orgcamentais da Receita/ Despesa
- Alteragdes ao Plano Plurianual
j- Modelos de Demonstracoes de Relato Individual
- Demonstragcdo do Desempenho Orgcamental
- Demonstragcdo de Execucdo Orcamental da Receita/ Despesa
- Demonstracdo de Execucdo do Plano
k. Relatdrios da Contabilidade Orcamental
- Balancete Sintético e Analitico
- Contas correntes por natureza
Relatdrios da Contabilidade Financeira
- Balancete Sintético e Analitico
- Contas correntes por natureza
- Didrios de movimentos do Plano
m. Relatdrios da Prestacdo de Contas
- Mapas Orcamentais
- Mapas da contabilidade Financeira
- Mapas de Fluxos de Caixa
n. Contabilidade de Gestdo
- Registo em todos os documentos de receita e despesa da conta
da analitica
- Registo automdtico e manual de imputacdo de custos
- Apuramento dos Custos diretos e indiretos
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- Mapas de contabilidade de gestdo

SECCAOII
Obrigagoes principais da AMRAM

Cldusula 39.°
Principais Trabalhos a desenvolver pela AMRAM
rejuizo da colaboracdo do prestador de servicos, a AMRAM realizard o

trabalho didrio, no decurso normal da sua atividade, fazendo o registo no
sistema de informacdo de apoio & contabilidade publica, das operagdes ai
disponibilizadas, nomeadamente:

a.
b.

o

A AM

Elaboracdo e emissdo de Cabimentos;

Elaboracdo e emissdo de Requisicdes oficiais ou Encomendas a
fornecedores;

Elaboracdo e emissdo de Faturas;

Registo dos Recebimentos;

Formacdo dos Utillizadores no que concerne & utilizagdo do software
de apoio a contabilidade.

Cldusula 40.°
Cedéncia de utilizacao
RAM poderd ceder ao prestador de servigos a utilizagdo das suds

instalacdes, disponibilizando espacos préprios para que sejam afetos a
prestacdo dos servicos objeto do contrato.
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Cldusula 41.°
Fundamentagao, objeto e duragdo do tratamento de dados
Fundamentacdo, objeto e duracdao do tratamento de dados
1. O objeto e a duragdo do tratamento, a natureza, a finalidade, as categorias
dos sujeitos dos dados e os tipos de dados pessoais tratados pelo Prestador de
Servigos, subcontratante para efeitos do artigo 28.° do RGPD ({“Subcontratante”),
por conta da Enfidade Adjudicante s&o os seguintes:

Objeto do Dados pessoais de identificacdo:
tratamento — Nome, nimero de identificacdo civil, nUmero de
identificagcdo fiscal, nUmero de utente de salde e
numero de seguranga social e nimero de sistema de
protecdo de sadde (quando aplicével);
Situacdo familiar:

~ Estado civi, numero de fihos ou pessoas
dependentes e/ou qualquer oufra informacdo |
necessaria para determinar os complementos
salariais;

Dados relativos & atividade profissional:

— Data de admiss@o na Associagcdo, cargo, categoria

profissional e nivel salarial e tipo de contrato;
Dados financeiras:

— Remuneracdo, remuneragoes suplementares,
variaveis ou montantes fixos, subsidios, férias,
assiduidade, licencas, ou outras informacdes
relacionadas com remuneracdes suplementares,
montante ou taxas de contribuicdes obrigatérias ou
facultativas, métodos de pagamento, nome do
banco e numero da conta bancdria (NIB ou IBAN).

Duracdo do 10 anos ou prazo da duragcdo do contrato com a entidade
Tratamento _lgg\l‘ocon’rro’ro nte com limite de 10 anos.
Eliminacdo - A eliminagdo deverd ser precedida de autorizagcdo prévia

para verificagdo da existéncia de obrigacdes legais de
manutencdo dos dados, ainda que minimizados.
Fundamentacdo O fratamento é necessdrio para cumprimento de
obrigagdes legais, fiscais e contratuais, quer para com os
funciondrios da Associagdo quer para com terceiros (outras
enfidades  publicas, prestadores de  servicos e
fornecedores), hos termos do artigo 28.° do RGPD.
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Finalidade ~ Para a prestacdo de serwc;os de contabilidade.

Cldausula 42.°
Confidenciadlidade e prote¢cao de dados

1. O Prestador de Servicos obriga-se, durante a vigéncia do contrato e
mesmo apds a sua cessacdo, a ndo ceder, revelar, utilizar ou discutir, com
quaisquer terceiros, todas e quaisquer informacdes e ou elementos que lhe
hajam sido confiados pela Entidade Adjudicante ou de que tenha tido
conhecimento no dmbito do contrato ou por causa dele.

2. Os dados pessoais a que o Prestador de Servigos tenha acesso, direto ou
indireto, ou que |lhe sejom transmitidos pela Entidade Adjudicante ao abrigo
do presente contrato serdo tratados em estrita observncia com as regras e
normas do RGPD e a Lei Nacional de Protecdo de Dados, obrigando-se o
Prestador de Servicos a:

2.1 Utilizar os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe sejam
transmitidos pela Entidade Adjudicante Unica e exclusivamente para
efeitos da prestacdo dos servicos objeto do presente contrato;

2.2 Observar os termos e condicdes constantes dos instrumentos de
legalizacdo respeitantes aos dados tratados, nomeadamente, em
matéria de fundamentacdo de tratamento e, quando necessdrio, de
obtencdo do respetivo consentimento;

2.3 Manter os dados pessodis estritamente confidenciais, cumprindo e
garantindo o cumprimento do dever de sigilo profissional
relativamente aos mesmos dados pessodqis;

2.4 Cumprir quaisquer regras relacionadas com o tratamento de dados
pessoqis a que a Entidade Adjudicante esteja vinculada;

2.5 O Prestador de Servicos compromete-se, designadamente, a ndo
copiar, reproduzir, adaptar, modificar, alterar, apagar, destruir,
difundir, transmitir, divulgar ou por qualquer outra forma colocar &
disposicdo de terceiros os dados pessoais a que tenha acesso ou que
lhe sejom transmitidos pela Entidade Adjudicante ao abrigo do
contrato, sem que para tal tenha sido expressamente instruido, por
escrito, pela Entidade Adjudicante.

3. As partes comprometem-se a cumprir infegralmente e sem reservas com o
estipulado na Lei de Prote¢do de Dados.
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Cldusula 43.°
Subcontratacdo

1. Caso o Prestador de Servigos seja autorizado pela Entidade Adjudicante a
subcontratar outras entidades para a prestacdo de servicos, © mesmo serd o
unico responsdvel pela escolha das empresas subcontratadas, bem como
por toda a atuagdo destas.

2. O Prestador de Servigcos obriga-se a garantir que as empresas por este
subcontratadas cumprirdo o disposto na Lei da Protecdo de Dados Pessoais
e na demais legislacdo aplicdvel, devendo tal obrigacdo constar dos
contratos escritos que o Prestador de Servicos celebre com outras entidades
por si subcontratadas.

Cldausula 44.°

Seguranca de informagdo relativamente aos dados pessoais
1. O Prestador de Servigos obriga-se a pdr em prdtica as medidas técnicas e
de organizagdo necessdrias & protecdo dos dados pessoais tratados por
conta da Entidade Adjudicante contra a respetiva destruicdo, acidental ou
ilicita, a perda acidental, a alteracdo, a difusdo ou o acesso ndo
autorizados, bem como contra qualquer outra forma de tratamento ilicito
dos mesmos dados pessoais.
2. O Prestador de Servicos procederd, nomeadamente, & utilizacdo das
seguintes medidas de seguranga fisica: a separacdo lbgica dos processos e
dos dados pessoais da Entidade Adjudicante dos dados pessoais de outros
clientes, a utilizagcdo de backups, o armazenamento de documentos em
drea ou salas trancadas de acesso restrito.
3. O Prestador de Servicos procederd & utilizacdo das seguintes medidas de
seguranga loégica quando necessdrio: a pseudonimizacdo ou a cifragem
dos dados pessoais, o controlo de acessos, a restricdo de acessos através de
contas de utilizador com permissdes especificas e a utilizacdo de logs de
atividade, ou demais regras que resultem da Resolucdo do Conselho de
Ministros n.° 41/2018, de 28 de marco.

Cldusula 45.°
Seguran¢a das comunicagoes
O Prestador de Servicos adotard as medidas técnicas apropriadas para
salvaguardar a seguranga das suas redes de comunicacdo eletrdnicas e/ou
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dos servicos prestados & Entidade Adjudicante ou utilizados para transferir ou
transmitir dados pessoais.

Cldusula 46.°

Tratamento de dados pessoais pelos colaboradores do Prestador de Servigos
1. O Prestador de Servicos deverd assegurar que os seus colaboradores
conhecem as regras e o regime do Regulaomento Geral de Prote¢do de
Dados e cumprem todas as obrigacdes previstas no contrato relativamente
d protecdo de dados pessoais.

2. O Prestador de Servicos serd responsdvel por qualquer prejuizo em que d
Entidade Adjudicante venha a incorrer em consequéncia do tratamento,
por parte da mesma e/ou dos seus colaboradores, de dados pessoais em
violacdo das normas legais aplicaveis e/ou do disposto no contrato.

Clausula 47.°
Violacdo de dados pessoais
1. O Prestador de Servicos nofificard a Entidade Adjudicante da forma mais
célere possivel, atentas as circunsténcias do caso concreto, de qualquer
destruicdo acidental, ndo autorizada ou ilegal, perda, alteragcdo ou
divulgacdo ou o acesso a dados pessoais fratados em nome ou por conta
da Enfidade Adjudicante.
2. Em caso de incidente, que poderd respeitar a violagdo de dados, o
Prestador de Servicos notificard a Entidade Adjudicante, entre outros, dos
seguintes elementos:
2.1.Quanto ao incidente: (i) uma descricdo detalhada da violagdo de
seguranca (i) a identificagcdo do tipo de dados que foram objeto de
violacdo; e (i) a identidade de cada pessoa afetada (ou, se tal ndo
for possivel, 0 nimero aproximado de titulares de dados e dos registos
em causa);
2.2.Quanto ao responsdvel pelo fratomento de dados e medidas a
implementar: (i) o nome e informacdes de contato do Encarregado
de Protecdo de Dados da empresa ou do responsavel de fratamento
de dados da empresa; (i) uma descricdo das consequéncias
provéveis da Violagdo de Seguranga (iii) uma descricdo das medidas
propostas pela empresa para tratar a Violagdo de Seguranga;
2.3.Medidas a adotar: as medidas a adotar para mitigar os seus possiveis
efeitos adversos; e, ainda a indicacdo de todos os esforgos realizados
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para mitigar os efeitos de uma eventual Violacdo de Seguranca de
acordo com as suas obrigacdes nos termos do presente contrato.

3. O Prestador de Servicos ndo disponibilizard ou publicard qualquer
informagdo, comunicagcdo, aviso, press release, ou relatério sobre
qualquer Violagdo de Segurangca em relocdo aos dados pessoaqis sem
aprovagado prévia da Entidade Adjudicante.

Cldusula 48.°
Avdliagao de Impacto sobre a Protecdo de Dados
Quando solicitado pela Entidade Adjudicante, o Prestador de Servicos
prestard o apoio na concretizacdo de qualguer avaliagdo de impacto
sobre a protecdo de dados dos Servicos e colaborard com a Primeira na
implementacdo de agdes de mitigac&o dos riscos de privacidade
identificados.

Cldusula 49.°

Periodo de conservacdo de dados pessoais
1. O Prestador de Servicos procederd & conservagcdo dos dados pessoaqis
pelo periodo que estiver fixado por norma legal ou regulamentar ou, na falta
desta, o que se revele necessdrio para a prossecucdo da finalidade, que no
presente caso & de 10 anos, podendo esse prazo ser alargado por
indicagdo da Entidade Adjudicante.
2. Quando cesse a finalidade que motivou o tratamento, inicial ou posterior,
de dados pessoais, o responsdvel pelo tfratamento do Prestador de Servicos
deverd proceder & sua destruicdo ou anonimizagdo.
3. Nos casos em que exista um prazo de conservagdo de dados imposto por
lei, s& pode ser exercido o direito ao apagamento findo o respetivo prazo
legal.

Cldusula 50.°
Pedidos de informagdo que envolvam dados pessoais
Caso seja solicitada qualquer informacdo relativa a dados pessoqis por lej,
por ordem judicial, por mandado, ou por notificagdo ou qualguer outro
processo judicial legal, as partes cooperaram no sentido de remeter a
informacdo no mais curto espaco de tempo possivel, permitindo cumprir &
parte interessada o respetivo prazo legal.
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